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 N1-Н

    г. Ереван
 
П р и к а з

132 Об утверждении “Порядка и формы ведения реестра специального                          государственного  учета уникальных документов Архивного фонда Республики Армения”
Согласно 22-ому пункту Постановления Правительства Республики Армения N1111-Н от 14 июля 2005 года “Об утверждении порядка признания архивных документов особо ценными и уникальными, их учета, создания страховых копий и хранения”
П р и к а з ы в а ю
Утвердить “Порядок и форму ведения реестра специального государственного учета уникальных документов  Архивного фонда Республики Армения” согласно приложению.

                                                                                



   О. Абрамян

                                                                                                 Приложение

к приказу N1-Н от 16 февраля 2006 г.





Министра территориального





 
управления РА

Порядок
 и форма ведения реестра специального государственного учета уникалных документов Архивного фонда Республики Армения

1. Реестр специального государственного учета уникальных документов Архивного фонда Республики Армения (далее -АФРА) ведет государственная некоммерческая организация “Национальный архив Армении” с целью централизованного учета, обеспечения сохранности и предоставления пользователям необходимой информации о составе и содержании документов.

2. В графе N1 ''Регистрационный номер документа'' указывается очередной номер, прикрепленный к каждому включенному в реестр уникальному документу.

3. В графе N2 ''Дата включения документа в реестр'' арабскими цифрами указывается дата включения документа в реестр (напр., 01.04.2005).

4. В графе N3 ''Вид и название (заголовок) документа'' указывается вид документа (указ, декларация, постановление и т.д.) и краткое содержание (заголовок), которым он учитан в соответствующих учетных документах.

5. В графе N4 ''Автор документа'' указывается фамилия, имя, отчество, прозвище, псевдоним автора (создателя) документа и текста с тем, чтобы было возможно идентифицировать личность, которое считается автором (создателем) документа и исключить совпадение его с другой  личностью.

6. В графе N5 ''Время создания документа или приблизительный год (век)'' указывается дата документа со стороны автора, а в случае отсутствия последнего – косвенно установленное время: год, век (без исключения для всех документов). Датировка записывается арабскими цифрами (напр., 02.10.2004, 18-ый век).

7. В графе N6 ''Язык документа'' указывается тот язык, которым воспроизведен документ: древне-армянский, средне-армянский, армянский, западно-армянский, французский, русский, английский и т.д.

8. В графе N7 ''Краткая характеристика (аннотация) и историческая справка документа'' даются сведения о месте и времени создания, происхождении документа (кто создатель, кому адресован и т.д.), его подлинности (подлинник, копия), указываются отраженные в документе имена, фамилии знаменитых личностей, названия организаций, имеющих существенное значение, географические топонимы и т.д., а также дается ознакомление о степени подробности информации, содержащейся в документе, используя для этого сочетания: ''краткие сведения'', ''обстоятельная, подробная информация''.

9. В графе N8 “Наличие драгоценных  металлов, камней, образцов материалов” указывается факт наличия во внешнем оформлении  (или в приложениях) документа драгоценных металлов, камней, образцов материалов, а также даются соответствующие их описания, принимая в основу  соответствующие сведения, содержащиеся в инвентарной книге учета дел (документов).

10. В графе N9 “Наличие печатей, штампов, гербов, символов” даются краткие сведения об имеющихся печатях, штампах, гербах, символах (с описанием изображения, надписей) и других принадлежностей, сыгравших определенную роль в деле признания документа уникальным.

11. В графе N10 “Палеографические, художественные, языковые и другие особенности документов” отмечаются палеографические, художественные, языковые и другие особенности документа, учитывая которые, документ был признан уникальным.

12. В графе N11 “Опубликованность или экспонированность документа” указывается первая и последняя публикации признанного уникальным документа, в том числе в зарубежной стране, с указанием необходимых исходных данных (наименование издательства, место и время публикации (выставки) и т.д.).

13. В графе N12 “Право собственности на документ” указывается его собственник (владелец), местонахождение хранения и поисковые данные документа, регистрируется право собственности (государственное, муниципальное, юридическое или физическое лицо), официальное название архива, организации, осуществляющей хранение документа или фамилия, имя, отчество владельца, его местонахождение или местожительство, а также отмечается архивный шифр -  (фонда, фонд - коллекция, описи, дела,( единицы хранения и учета), номера листов документа.

14. В графе N13 “Физическая характеристика документа, вид носителя, размеры, объем, заголовок” даются краткие сведения о физическом состоянии документа (хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное), виде носителя (пергамент, бумага, калька, лента, диск и т.д.), его объеме (количестве листов, кадров, фотографий) размерах и изменениях физического состояния (реставрированный, дезинфицированный и т.д.).

15. В графе N14 “Страховая цена документа” указывается размер страховой цены документа, установленный органом, признавшим его уникальность.

16. В графе N15 “Служебная информация” отмечается официально признанное, полное наименование организации, представившей предложение о включении документа в реестр или фамилия, имя, отчество физического лица, название совещательного органа (совет, комиссия и т.д.), принявшего решение признать документ уникальным, а также номер и дата протокола заседания, созванного для обсуждения вопроса.










Форма

Государственная некоммерческая организация '' Национальный архив Армении''

Реестер специального государственного учета уникальных документов Архивного фондаия Республики Армения

       




Начат___________________






Закончен ________________
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