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                       “ Заверяю”

Президент
Республики Армении  Р. Кочарян

             13 июля  2005 г.


Правительство Республики Армения

Постановление

 23 июня 2005 г.    





N932-Н

909 Об утверждении ''Порядка экспертизы ценности архивных документов и их включения в состав Архивного фонда Республики Армения” и утрате силы Постановления Правительства Республики Армения N559 от 4 сентября 1999 года .


В соответствии со статьей 4-ой Закона Республики Армения “Об архивном деле” Правительство Республики Армения постановляет:

1. Утвердить “Порядок экспертизы ценности архивных документов и их включения в состав Архивного  фонда Республики Армения’’ согласно приложению.

2. Считать утратившим силу Постановление Правительства Республики Армения 

N559 от 4 сентября 1999 года “Об утверждении Порядка экспертизы ценности 
документов и их включения в состав Национального архивного фонда Республики Армения”.

3. Настоящее Постановление вступает в силу с последующего дня его официального опубликования.

Премьер-министр РА







А.Маргарян

9 июля 2005 г.

      Ереван
            Приложение 

к Постановлению Правительства

Республики Армения  от 23

                          





июня  2005 г. N932-Н


П О Р Я Д О К
экспертизы ценности архивных документов и их включения в состав  Архивного фонда Республики Армения
1. Настоящим порядком устанавливается порядок экспертизы ценности архивных документов (далее - документов) и их включения в состав Архивного фонда Республики Армения (далее - АФРА) государственных органов и органов местного самоуправления, государственных или муниципальных учреждений и организаций, приватизированных, ликвидированных и признанных неплатежеспособными (банкротами) юридических лиц и частных предпринимателей, юридических и физических лиц (далее - организация).

2. Экспертиза ценности документов - это их изучение на основании определенных критериев и принципов в целях установления сроков их  хранения или выделения на уничтожение.

3. Принципами экспертизы ценности документов являются: историзм, системность, целостность.

4. Критериями экспертизы ценности документов являются: происхождение документа, его содержание и внешние особенности:

а) к критериям “происхождение” относятся: роль и место организации в  государственной системе управления или в определенной отрасли, значимость выполняемых ею функций:

- в случае документов личного происхождения - значение физического лица в общественной жизни;

- время и место образования документов;

б) к критериям “содержание” относятся:

- значимость события, отраженного в документе;

- важность, содержащейся в документе информации;

- повторяемость информации, заключенной в документе, в информации других документов;

- вид документа;

- подлинность документа (наличие подписи, печати, даты и других необходимых удостоверяющих атрибутов);

в) к критериям “внешние особенности” относятся:

- форма фиксирования и передачи содержания документа;

- форма удостоверения и виды оформления документа (в том числе художественные, палеографические, языковые и другие особенности);

- физическое состояние документа.

5. Экспертиза ценности документов осуществляется:

а) при составлении номенклатуры дел в делопрoизводстве организаций, оформлении дел, подготовке их для передачи в архив администрации;

б) подготовкой документов в архиве администрации   для передачи их на постоянное хранение в государственный архив;

в) проведением научно-технической обработки необработанных документов государственных и муниципальных архивов, переработкой описей фондов, имеющих в большом количестве дублетные и малоценные документы.  

6. Для проведения экспертизы ценности документов создаются:

а) в организациях – экспертная комиссия;

б) в государственных и муниципальных архиваx – экспертно–методическая комиссия. 

7. Создание экспертной комиссии и экспертно–методической комиссии, их задачи, право и организация их работ устанaвливаются правовыми актами Республики Армения.

8. Экспертиза ценности документов проводится ежегодно со стороны специалистов по архивному делу организации при методической помощи соответствующего государственного или муниципального архива или на основании договора с государственным или муниципальным архивом.

9. Обработка документов (научно-техническая обработка), их отбор и оформление дел постоянного и долговременного хранения, составление описей дел и акта о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению и передача дел в государственный или муниципальный архив осуществляются по установленным актам ведомственных органов или органов местного самоуправления. 
10. В результате экспертизы ценности документов составляются описи дел постоянного хранения (приложение N1), долговременного хранения (приложение N2) и по личному составу (приложение N3), а также акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению (приложение N4).
11. После согласования описей дел постоянного, долговременного хранения и по личному составу экспертной комиссией они представляются в соответствующий государственный или муниципальный архив, и после утверждения описи дел постоянного хранения, согласования описей дел долговременного хранения и по личному составу  они утверждаются руководителем организации.

12. В случае не утверждения описи дел постоянного хранения или не согласования описей дел долговременного хранения и по личному составу со стороны экспертно-методической комиссии соответствующего государственного или муниципального архива, об этом письменно ставится в известность организация, которая обязана устранить обнаруженные недостатки и вновь представить описи дел в государственный или муниципальный архив.

13. После утверждения описи дел постоянного хранения, эти дела считаются включенными в состав АФРА, о чем и делается запись в соответствующих учетных документах.

14. Организация имеет право после утверждения описи дел постоянного хранения уничтожить документы (дела) включенные в акт о выделении к уничтожению документов (дел), не подлежащих хранению.

15. Документы, созданные до 1923 года, личные дела и документы биографического характера, завершенные в делопроизводстве по 1946 год к уничтожению не выделяются. Делопроизводственные документы 1923-1945 гг., выделяются к уничтожению только с согласия соответствующего государственного архива.

Руководитель-министр

администрации Правительства

           Республики Армения






М.Топузян     
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