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29
Об утверждении “Примерного положения об экспертных комиссиях государственных  органов, государственных учреждений и организаций”.


В соответствии с требованиями статьи 5-ой Закона Республики Армения “Об архивном деле”.

Приказываю:

Утвердить “Примерное положение об экспертных комиссиях государственных органов, государственных учреждений и организаций” согласно приложению.

Министр







О. Овеян

  Приложение к приказу

Министра культуры и    

   по делам молодежи РА

   от 24 декабря 2004 года

   N481-H
Примерное положение об экспертных комиссиях государственных органов, государственных учреждений и организаций

1. Общие положения

1. В целях организации и осуществления экспертизы ценности документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов Республики Армения, государственных учреждений и организаций (далее – государственный орган), учреждение, организация) и отбора на постоянное хранение или на уничтожение, при руководителе государственного органа (учреждения, организации) создается экспертная комиссия (далее - комиссия).

2. Комиссия является постоянно действующим совещательным органом, чьи решения осуществляются приказом руководителя государственного органа (учреждения, организации).

3. Комиссия действует в соответствии с Законом Республики Армения “Об архивном деле”, другими законами и правовыми актами Республики Армения, положением о государственном органе (учреждении, организации) и настоящим положением, приказами, распоряжениями, указаниями, инструкциями руководителя государственного органа (учреждения, организации).

4. В состав комиссии включаются руководители и специалисты структурных подразделений государственного органа (учреждения, организации) и представители соответствующего государственного архива.

Персональный состав комиссии (председатель, секретарь, члены) утверждается приказом руководителя государственного органа (учреждения, организации).Председателем комиссии назначается один из заместителей руководителя государственного органа (учреждения, организации), секретарем заведующий архивом (специалист по архивному делу).

5. Деятельностью комиссии руководит и организует ее председатель, который отвечает за       

  выполнение задач, поставленных перед комиссией.

2. Основные задачи комиссии

6.   Основными задачами комиссии являются:

а)     обсуждение и представление соответствующих предложений по проектам правовых актов,             

относящихся к организации архивного дела в государственном органе (учреждении,               организации);

б)
организация работы по экспертизе ценности документов, образующихся в процессе деятельности государственного органа (учреждения, организации) во время составления номенклатур дел и их оформления при передаче документов Архивного фонда Республики Армения в архив администрации или в государственный архив.

3. Права комиссии

7. Комиссия имеет право:

1) Организовывать ежегодный отбор документов совместно с делопроизводственным подразделением государственного органа (учреждения, организации) и с архивом администраци для хранения в архиве администрации или их уничтожения;

2) Осуществлять методическое руководство работ по подготовке архивных документов к передаче на хранение, составлению номенклатур дел, представлению экспертных заключений на проекты правовых актов, относящихся к организации архивного дела государственного органа (учреждения, организации);

3) Рассматривать и представлять заключения на:

а)
перечни документов, образующихся в  процессе деятельности государственного органа (учреждения, организации), с указанием сроков их хранения;

б)
предложения о сроках хранения документов или об их изменении;

в)
описи дел постоянного хранения;

г)
описи дел по личному составу;

д)
описи дел долговременного хранения.
8. Организовывать специальные консультации для сотрудников, работа которых связана с архивным делом в государственном органе (учреждении, организации).

9. Представлять предложения по вопросам экспертизы ценности, оформления документов, разработке индивидуальных номенклатур дел в стуктурных и обособленных подразделениях государственного органа (учреждения, организации).

10. Заслушивать на своих заседаниях информации руководителей структурных, а также обособленных подразделений государственного органа (учреждения, организации) о работе, связанной с передачей документов на архивное хранение и другие вопросы.

11. В необходимых случаях во время организации работы по эскпертизе ценности документов из соответствующего государственного архива пригласить  специалиста.

12. Информировать руководителя государственного органа (учреждения, организации) о состоянии сохранности документов.

13. Представлять государственный орган (учреждение, организацию) в уполномоченном органе или в соответствующем государственном архиве.
4. Организация работы комиссии

14. Комиссия организует свою работу в сотрудничестве с экспертно-методической комиссией соответствующего государственного архива.

15. Заседания комиссии созываются по мере надобности, но не реже одного раза в год.Заседание комиссии считается правомерным, если в нем участвуют больше половины членов.

16. Решение комиссии принимается по каждому вопросу отдельно простым большинством голосов.В случае распределения голосов поровну, решающим является голос председателя.

17. Заседания экспертной комиссии протоколируются, подписываются председателем и секретарем.

18. Секретарь комиссии обеспечивает проведение заседания и хранение документов комиссии.

