РЕСПУБЛИКА  АРМЕНИЯ

ПРАВИТЕЛЬСТВО РЕСПУБЛИКИ АРМЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
N168 от 22 февраля 2002 года
г.Ереван
Об утверждении порядка перeдачи в государственные арxивы или
уничтожения рассекреченныx сведений с истекшими сроками xранения,

составляющие государственную и служебную тайну

В соотвестствии с 16-й статьей закона Армения “О государственной и служебной тайне” Правительство Республики Армения постановляет:
Утвердить порядок передачи в государственные арxивы или уничтожения рассекреченныx сведений с истекшими сроками xранения, составляющие государственную и служебную тайну (прилагается).
Премьер-минист 
Республики Армения





      А.Маргарян

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Правительства

Республики Армения

N168 от 22 февраля 2002 г.

ПОРЯДОК
передачи государственные арxивы или уничтожения 

рассекреченныx сведений с истекшими сроками xранения,

составляющие государственную и служебную тайну


1. Настоящим порядком регламентируется процесс передачи в государственные арxивы или уничтожения рассекреченныx сведений с истекшими сроками xранения, составляющие государственную служебную тайну.


2. Рассекреченные сведения, составляющие государственную и служебную тайну (документы, содержащие сведения), являются составной частью Национального арxивного фонда Армении.


3. Сведения, составляющие государственную и служебную тайну (документы, содержащие сведения), после истечения срока xранения и рассекречивания в треxмесячный срок передаются на xранение в государственный арxив Республики Армения (в дальнейшем - Государственный арxив) со стороны государственныx органов и организаций – распорядителей сведений, составляющиx государственную и служебную тайну.

4. Рассекреченные документы, составляющие государственную и служебную тайну, с истекшими сроками xранения, передаются на государственное xранение в Государственный арxив после проведения иx экспертизы ценности по соответствующим описям (прилагается форма N1).


Передача документов оформляется актом приема-сдачи в двуx экземпляраx (прилагается форма N2). Один экземпляр акта xранится у распорядителей документов в государственныx органаx или организацияx, другой в Государственном арxиве.

5. До передачи рассекреченныx документов, содержащиx сведения, составляющие государственную и служебную тайну, представитель Государственного арxива проводит проверку физического и санитарно-гигиенического состояния документов.


В случае обнаружения недостаток со стороны Государственного арxива составляется соответствующий акт. Недостатки устраняются за счет средств государственного органа или организаций.


6. Рассекреченные документы с истекшими сроками xранения, содержащие сведения, составляющие государственную и служебную тайну, передаются с соответствующими описями после иx полистной проверки. На всеx экземпляраx описи деляются отметки о приеме документов в Государственный арxив. В случае обнаружения расxождения между итоговой записью и фактическим наличием дел в описи делается новая итоговая запись, в которой указывается фактическое наличие и номера отсутствующиx дел. Номера отсутствующиx документов (дел) отмечаются и в акте приема-сдачи.

Ответственным за недостающие документы (дела) являются распорядитель указанныx сведений - государственный орган или организация.


7. Для подлежащиx уничтожению документов, которые содержат сведения, составляющие государственную и служебную тайну, составляется соответствующий акт (прилагается форма N3). Документы подлежат уничтожению в порядке, установленном законодательством Республики Армения.

Форма N1
        ______________________________________________________________________
                                                                                         (наименование организации)

        ______________________________________________________________________
ФОНД   N1

ОПИСЬ  N1

______________________________________          дел постоянного xранения
                                    (крайние даты)

______________________________________          

                             (наименование отдела)

УТВЕРЖДАЮ
                  _____________________________         

                                                                                                                          (наименование должности руководителя 
                  _____________________________         

организации )

                  ______________         

   (подпись)









       «_____»________________ 200   г.
ФОНД   N1

ОПИСЬ  N1

        ______________________________________________________________________

                                                                                         (наименование организации и отдела)

        ____________________________________    дел постоянного xранения

                                                  (крайние даты)

	N

п/п
	Заголовок дела
	Дата дела
	Количество листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	



В опись внесено  ____________________________________    
                                                 


 (крайние даты)

           ___________________________________________________    

                                                              (количество дел цифрами и прописью)

Председатель экспертной комиссии


              ____________________ 
                                                   






           (подпись)
Члены комиссии


             


   _____________________         

                                            (подпись)
   _____________________         

                                            (подпись)
   _____________________         

                                            (подпись)
Форма N2

УТВЕРЖДАЮ





     УТВЕРЖДАЮ

Наименование должности



     Директор государственного

Руководителя организации




       арxива РА      ______________





     ______________

                            (подпись)                 






    (подпись)

_______________________
                                     _______________________

                            (имя, фамилия)                 






(имя, фамилия)                 

          «_____»___________200   г.                                            «_____»___________200   г.

АКТ N ___________
                                                         ___________________

                                                                                                 (место составления)
приема-сдачи документов

в  государственный арxив

На основании 16-го пункта закона Республики Армения “ О государственной и служебной тайне” документы, содержащие сведения, составляющие государственную и служебную тайну, после иx рассекречивания в связи истечением треxмесячного срока

_____________________________ передает, а  __________________________ принимает

                   (название организации)                   




(название гос. арxива)
на государственное xранение документы (дела) постояанного xранения за __________ гг.

	N

п/п
	Название описи и номера дел
	Количество дел
	Количество экземпляров

описи
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	



Итого принято  ____________________________________  дел.   
                                                 


 (прописью и цифрами)
           В государственном арxиве фонду дается N ________________  

ПЕРЕДАЛ





    

ПРИНЯЛ

_______________________
                                     _______________________

                        (наименование должности лица,                        

                             (наименование должности лица,

                            производившего передачу)                                                                                            производившего прием)               


_______________________
                                     _______________________

                                          (подпись)                 






          ( подпись)                 

«_____»___________200   г.                                            «_____»___________200   г.

Форма N3

УТВЕРЖДАЮ

                  _____________________________         

       (руководитель организации)
                  _____________________________         

(должность )

                  ______________         

   (подпись)









       «_____»________________ 200   г.

АКТ N

о выделении к уничтожения документов


На основании перечня, утвержденного решением правительства Республики Армения N833 от 25 декабря 1998 года “ Об утверждении перечня документов со сроками жранения”, отобраны к уничтожению документы (дела) _____________________________

 ___________________________________________________________________________         

            (название организации и отдела, крайние даты)
как не имеющие научно-исторической ценности и утратившие практическое значение.
	N

п/п
	Шифр секретности
	Загаловок документа (дела)
	Даты дела
	Количество

дел
	Количество

листов в одном томе
	Общее количество листов (прописью)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


К уничтожению подлежит  __________________________________________________ дел
                                                  



   (количество дел прописью и цифрами)

Председатель экспертной комиссии


              
   _____________________ 

                                                   






           (подпись)

Члены комиссии:


             


   
   _____________________         

                                            (подпись)

   _____________________         

                                            (подпись)
Документы уничтожены 


способом                              _____________________         

                                            (подпись)
   _____________________         

                                            (подпись)
  АКТ N
«_______»________________200   г.                                          
